
Le titulaire du BTS est un technicien supérieur comptable. Il peut travailler 
dans un cabinet comptable, au sein du service comptabilité d'une entreprise, 
dans une banque, une société d'assurances ou une administration. 

Son activité consiste à traduire de manière comptable toutes les opérations 

commerciales ou financières et à établir les documents correspondants. Il 

analyse également les informations dont il dispose pour préparer les 

décisions de gestion. Il connaît le matériel et les logiciels spécialisés ; il est 

capable de participer aux projets informatiques de son service.  

Les métiers auxquels peut prétendre le titulaire du diplôme sont Assistant 

de gestion; Gestionnaire administratif; Agent de gestion administrative; 

Employé administratif; Agent administratif; Secrétaire administratif;  

Technicien des services administratifs; Adjoint administratif.  

 

Attendus nationaux de la plateforme d'inscription dans 
l'enseignement supérieur Parcoursup 

 S'intéresser au management et à la gestion des entreprises et à leur 
environnement économique et juridique 

 Disposer de compétences pour travailler en équipe 
 Disposer de capacités d'organisation et d'autonomie 
 Disposer de compétences en matière de communication écrite et orale 
 Disposer de compétences techniques et relationnelles propres aux 

métiers de la comptabilité et de la gestion 
 Disposer de compétences techniques et calculatoires pour traiter des 

données de gestion 
 Avoir la capacité d'évoluer dans des environnements numériques 

 

Les admissions 

 

Le BTS comptabilité et gestion est accessible à tout titulaire d'un 

baccalauréat : bac STMG, bac pro, bac général.  
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